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Fluxo do Processo "Administracao: Doa¢oes Enviadas: Material de Consumo: COVID-19"

Descrigao do Processo

Trata-se de processo simplificado, em cardter excepcional, para os procedimentos de doagdo de que trata o Decreto n®
9.764/2019 e as alteragdo promovidas pelo Decreto n2 10.314, de 07 de abril de 2020, especificamente em relagdo ao

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)
ProAd, CContab, CPat, DeAlm e UG-SEI na UFSCar(l), para
fins de orientagdo dos usuarios deste tipo de processo no
SEI-UFSCar.

envio de doagdes de bens de consumo manufaturados pela UFSCar, em face ao enfrentamento do COVID-19.

Caracteristicas do Processo

Classificagao de Assunto:

033.13b - DOACAO. PERMUTA

Niveis de Acesso Permitidos:

(X) Publico
(X) Restrito, sob Hipdtese(s) Legal(is): Informagdo Pessoal
() Sigiloso, sob Hipdtese(s) Legal(is): i

Criagdo restrita as seguintes unidades:

Todas as Unidades UFSCar que fabricarem produtos a serem doados com vistas ao

enfrentamento do COVID-19

Fluxo do Processo
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1. Unidade Produtora fabrica os produtos a serem doados
2. No SEl, Unidade Produtora abre processo do tipo "Administragao: Doag¢des Enviadas: Material de Consumo: COVID-19"

3. Caso os produtos sejam provenientes de doagdes recebidas, Unidade Produtora relaciona o processo ao das doagdes
recebidas

4. Unidade Produtora inclui e preenche documento interno do tipo "Adm: Doagb6es-COVID: Nota de Fabricagdo",
detalhando os materiais produzidos, bem como os insumos e mao-de-obra utilizados na producao.

5. Unidade Produtora inclui e preenche documento interno do tipo "Adm: Doag¢6es-COVID: Envio Doag¢6es: Consumo",
descrevendo todos os itens a serem doados e as informacdes pertinentes

6. Chefe da Unidade Produtora assina nota de fabricagao e documento de envio

7. Unidade Produtora envia processo para Pré-Reitoria de Administragdo (ProAd)

8. ProAD inclui documento interno do tipo "Adm: Doagbes-COVID: Aprovagao Envio Doagao"

9. Pro-Reitor(a) de Administragdo assina

10. ProAD inclui aprovacdo em bloco de assinatura para Reitor(a)

11. Reitor(a) assina aprovacgédo

12.ProAD inclui, preenche e assina documento interno do tipo "Adm: Doag6es-COVID: Extrato DOU Doag¢des Enviadas"
13. ProAd envia processo ao SerDAO para publicagdo no Diario Oficial da Unido (DOU)

14.SerDAO salva a publicagdo do DOU e inclui no processo como documento externo do tipo "Adm: Publicagdo DOU"

15. SerDAO envia processo a ProAd para publicacdo no Boletim de Servico Eletronico (Publicagdes Eletrénicas do SEI-
UFSCar)

16. ProAd publica extrato no Boletim, incluindo as informagdes de publicagdo no DOU
17.ProAd envia processo a Coordenadoria de Contabilidade (CContab) para inclusdo no SIAFI
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18. CContab registra o langamento de produtos doados no SIAFI
19. CContab envia processo de volta a Unidade Produtora

20. Unidade Produtora preenche e imprime documento "Recibo de Doac¢do", disponivel no Portal SEl, o qual sera assinado
pelos representantes das entidades recebedoras das doagdes

21.Unidade Produtora imprime o recibo

22. Unidade Produtora entrega os produtos para a entidade recebedora e coleta assinatura do representante com data de
recebimento

23. Unidade Produtora digitaliza recibo assinado e inclui no processo como documento externo do tipo "Adm: Doagées-
COVID: Recibo de Doag¢do"

24.Unidade Produtora conclui processo

Agentes do Processo

1. Unidade Produtora do material de consumo a ser doado
2. Pro-Reitoria de Administragdo (ProAd)

3. Servico de Divulgacdo de Atos Oficiais (SerDAO)

4. Coordenadoria de Contabilidade (CContab)

Condigdes e Pré-Requisitos do Processo

¢ O envio de doagdes s0 sera realizado para:

o Profissionais ou entidades consideradas na linha de frente no combate ao coronavirus em comunidades
carentes

o Locais identificados com baixa condi¢des de saneamento

Documentos Necessarios

1. Adm: DoagGes-COVID: Nota de Fabricagdo (interno)

2. Adm: DoagBes-COVID: Envio Doag¢des: Consumo (interno)

3. Adm: Doag6es-COVID: Aprovagdo Envio Doagdo (interno)

4. Adm: Doag¢des-COVID: Extrato DOU DoagGes Enviadas (interno)

5. Adm: Publicacdo DOU (externo)

6. Recibo de Doagdo (externo)

Base Legal

¢ Procedimentos para as doagdes. Portal de Compras, Gestor Publico. Disponivel
em: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/gestorpublico/1296-procedimentos-para-doacoes (SEl
n2 0169998).

e Decreto n? 10.314, de 6 de abril de 2020, que Altera o Decreto n2 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o
recebimento de doagbes de bens mdveis e de servigos, sem dnus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado pelos érgaos e pelas entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/Decreto/D10314.htm#art1.

e Decreto n29.764, de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o recebimento de doag¢des de bens mdveis e de servigos
de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos érgdos e pelas entidades da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional. Disponivel em: (Redacdo dada pelo Decreto n? 10.314, de 2020). Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02019-2022/2019/decreto/D9764.htm.

e Decreto n? 9.637, de 26 de dezembro de 2018, que institui a Politica Nacional de Seguranga da Informacdo, dispGe
sobre a governan¢a da seguranga da informacgdo, e altera o Decreto n? 2.295, de 4 de agosto de 1997, que
regulamenta o disposto no art. 24, caput , inciso IX, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre a
dispensa de licitagdo nos casos que possam comprometer a seguranga nacional. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9637.htm.

e Decreto n2 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispde sobre a alienagdo, a cessdo, a transferéncia, a destinagdo e a
disposi¢do final ambientalmente adequadas de bens modveis no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-
2018/2018/Decreto/D9373.htm
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Notas de Rodapé:

(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
Alessandro Luis do Prado (CPat)

Eliane Colepicolo (ProAd/UG-SEI)

Fabio Zuccolotto Ferreira (DeAlm)

Gabriel Ramires Junior (SerDAO)

Luana Carolina de Castro Gil (ProAd/UG-SEI)
Maria Angela Coelho de Mello (GR)

Marcio Merino Fernandes (ProAd/UG-SEI)
Marcio Alves Cardoso (ProAd/UG-SEI)
Wania Maria Recchia (CContab)
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horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Eliane Colepicolo, Chefe de Secretaria, em 21/05/2020, as 15:26, conforme

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n® 23112.009137/2020-

o
10 SEIn? 0171781

Modelo de Documento: SEI: Fluxo do Processo, verséo de 02/Agosto/2019
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=0171781&crc=D0CDE354

