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Fluxo do Processo "Graduag¢ao: Defesa Publica de Trabalho de Conclusao de Curso"

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)
CCQL-So e UG-SEI na UFSCar(l), para fins de orientagdo

dos usudrios deste tipo de processo no SEI-UFSCar.
Descri¢ao do Processo

Processo de Defesa Publica de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) por alunos de graduagdo, com avaliagdo por Banca
examinadora.

Caracteristicas do Processo

Classificagdo de Assunto: 125.32 - Graduagdo. Trabalho de conclusdo de curso. Trabalho final de curso
() Publico
Niveis de Acesso Permitidos: (X) Restrito, sob Hipdtese(s) Legal(is): Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n2 12.527/2011)

() Sigiloso, sob Hipotese(s) Legal(is): ,

Criagdo restrita as seguintes unidades: Coordenagdes de Curso de Graduagdo

Fluxo do Processo
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1. Estudante envia e-mail a Secretaria da Coordenagdo do Curso com as seguintes informacdes, as quais podem ser

selecionadas e copiadas para o e-mail:

Assunto: Solicitagdo de Defesa Publica de TCC do/a estudante

A Coordenacdo do Curso de

Solicito a defesa publica do meu Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com as informacgdes a seguir:

Defesa Publica de Trabalho de Conclusdo de Curso

Nome Completo:

RA do Estudante:

Nome Completo do Orientador:

InformacgGes sobre a Realiza¢do da Defesa

||
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Titulo do TCC:
Data:
Horario:
Local:
Nome Completo Titulagdo/Grau E-mail de Contato
Membros Titulares da Banca
Nome Completo Titulagdo/Grau E-mail de Contato

Membros Suplentes da Banca

2. Secretaria da Coordenacgdo de Curso (SCC) cria processo SEl do tipo "Graduagdo: Defesa Publica de Trabalho de
Conclusao de Curso"

3. SCC inclui e preenche documento interno do tipo "Grad: Defesa TCC: Confirmagdo Defesa", no qual constam os dados
da defesa

4. SCC atribui documento de confirmacgdo ao Orientador do Estudante

5. Orientador do Estudante assina documento de confirmacgao

6. SCC salva documento de confirmacdao em PDF envia por e-mail ao estudante
7. Na data estipulada, Estudante realiza a defesa publica
8

. SCCinclui e preenche documento interno do tipo "Grad: Defesa TCC: Ata", com base nas informacdes da Banca

Passe o mouse pelos espagos com sublinhados do formuldrio para ver as instrugdes de preenchimento:

Passe o mouse sobre o espaco de preenchimento com underlines
para ver as instrugées de preenchimento do campo

Atestamos que o orientou o(a) estudante em seu TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO intitulado licaocorreuem __/ / :

ﬂ Informar Nome do Docente Orientador

9. SCC inclui e preenche documento interno do tipo "Grad: Defesa TCC: Folha Aprovag¢ao", com base nas informacdes da
Banca

10. SCC inclui e preenche documento interno do tipo "Grad: Defesa TCC: Critérios Avaliagdo", com base nas
informagdes da Banca

11. SCC disponibiliza os documentos em Bloco de Assinatura para as unidades dos membros da banca assinarem e os
comunica da disponibilizagao

12. Caso haja Membros da Banca que sejam externos a UFSCar, SCC podera enviar os documentos para assinatura de duas
formas:

12.1.solicitando aos membros externos que se cadastrem como usuarios externos no SEI UFSCar e concedendo acesso
aos documentos para assinatura, utilizando o procedimento para o tipo de processo "Usudrio Externo: Cadastro"

12.2.salvando os documentos em PDF e enviando por e-mail via SEl aos membros externos, os quais deverao imprimir,
assinar de forma manuscrita, digitalizar em PDF e enviar de volta os documentos assinados a Coordenagdo de Curso

13. Membros da Banca acessam o SEl, conferem as informacdes inseridas pela SCC nos documentos de aprovacao e,
estando de acordo, assinam no bloco
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13.1. Caso ndo concordem com as informagdes, emitem documento interno do tipo "Despacho" a SCC solicitando
corregdes

14.SCC salva em PDF os documentos de aprovagao ao Estudante
14.1.Se APROVADO:

14.1.1. SCC envia e-mail com documentos de aprova¢do e com Formulario de Autorizacdo para Depdsito do
TCC ao Estudante

14.1.2. Estudante preenche e assina autoriza¢do
14.1.3. Estudante salva formulario em PDF

14.1.4. Estudante envia de volta por e-mail o formuldrio preenchido e assinado a SCC
14.2.Se NAO APROVADO:

14.2.1. SCC envia e-mail com documentos de ndo aprovagao
14.2.2. Aluno providencia correcdes e solicita nova defesa, reiniciando o processo

15. SCC salva autorizacdo de depdsito assinada pelo estudante e inclui no processo como documento externo do tipo
"Grad: Defesa TCC: Autoriza¢do Depdsito”

16. SCC inclui e preenche um documento interno do tipo "Grad: Defesa TCC: Atestado Orientador" para cada um dos
membros da banca

17.SCC inclui e preenche um documento interno do tipo "Grad: Defesa TCC: Atestado Membro Banca" para cada um dos
membros da banca

18.SCC atribui atestados ao Coordenador do Curso para assinatura
19. Coordenador do Curso assina atestados dos membros da Banca
20.SCC salva atestados em PDF e envia por e-mail aos respectivos membros

21.SCC envia documento interno "Grad: Defesa TCC: Ata" por e-mail via SEl ao docente responsdvel pela disciplina de TCC
do Curso

22. Para facilitar a busca do processo, SCC podera incluir processo em bloco interno denominado, p.ex., "Defesas Publicas
de TCC"

23.SCC conclui processo
Agentes do Processo
. Estudante de Graduacdo

. Secretaria da Coordenacdo de Curso (SCC)

1

2

3. Coordenador de Curso
4. Orientador do Estudante
5

. Membros da Banca

Condigoes e Pré-Requisitos do Processo

e Estudante deve ter concluido todos os créditos das disciplinas do seu curso de Graduagao

e O estudante responsavel pela elaboragdo do TCC deve entregar juntamente com a versao final de seu trabalho, uma
autorizagdo para o depdsito, conforme modelo estabelecido pelo SIBiU/FSCar e disponibilizado pela Coordenagio de
Curso.

Documentos Necessarios

1. Grad: Defesa TCC: Confirmagdo Defesa (interno)
2. Grad: Defesa TCC: Ata (interno)
3. Grad: Defesa TCC: Folha Aprovagdo (interno)
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4. Grad: Defesa TCC: Critérios Avaliacdo (interno)

5. Despacho (interno)

6. Grad: Defesa TCC: Autorizacdo Depdsito (externo)

7. Grad: Defesa TCC: Atestado Orientador (interno)

8. Grad: Defesa TCC: Atestado Membro Banca (interno)

Base Legal

¢ Resolugao CoG 322 de 27 de abril de 2020. Disponivel em: http://www.prograd.ufscar.br/conselho-de-graduacao-
1/arquivos-conselho-de-graduacao/reunioes/2020/resolucoes_2020/ResoluesReunio87.pdf, pag. 2.

e Regimento Geral dos Cursos de Graduagdo. UFSCar/ProGrad. Set./2016. Disponivel em:
http://www.prograd.ufscar.br/conselho-de-graduacao-1/arquivos-conselho-de-graduacao/regimento-geral-dos-
cursos-de-graduacao-1.

e Diretrizes Curriculares Nacionais para Cursos de Graduagao. MEC. Disponivel
em: http://portal.mec.gov.br/component/content/article?id=12991

Nota(s) de Rodapé:

(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
1. Daniela Helena Soares (CCQL-So)
2. Eliane Colepicolo (UG-SEI)
3. Luana Carolina de Castro Gil (UG-SEI)

Documento assinado eletronicamente por Eliane Colepicolo, Chefe de Secretaria, em 30/11/2020, as 16:47, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrénica

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n?

0
23112.011831/2020-05 SEI'n® 0289822

Modelo de Documento: SEI: Fluxo do Processo, versdo de 02/Agosto/2019

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=327682&infra_sistema=100...

5/5


http://www.prograd.ufscar.br/conselho-de-graduacao-1/arquivos-conselho-de-graduacao/reunioes/2020/resolucoes_2020/ResoluesReunio87.pdf
http://portal.mec.gov.br/component/content/article?id=12991
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=0289822&crc=DE5CD134

